	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 22 NĂM HỌC 2016-2017
TỪ NGÀY 9/1 ĐẾN NGÀY 14/1/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

9/1
	S
	- Chào cờ: Phát động phòng, chống dịch bệnh mùa đông, ATTP

- Nộp danh sách học sinh thi Toán, Vật lý qua mạng về đ/c Sơn
- Thu đơn dự thi nghề của HS, danh sách, số lượng HS đăng kí dự thi nghề nộp về PGD.

- Tiết 3: Họp liên tịch
	TPT
Đ/c Chu Thu, Loan
GVCN 9
Liên tịch
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- Nộp khảo sát đội ngũ GV tin học
	GV tin
	Đ/c Tuyết
	

	Ba

10/1
	S
	- GVCN khối 6 nộp tiền ảnh và thẻ học sinh cho HT

- GVCN khối 7 – 8 – 9 nộp tiền thẻ HS

- GVCN khối 6 – 7 nộp tiền học bạ cho đ/c Hoa

- Lớp 9A nộp bài viết sinh hoạt dưới cờ 
	GVCN 6
GVCN 789
GVCN 6 -7
Đ/c Chà
	Đ/c Tuyết
	

	
	C
	
	
	Đ/c Tuyết
	

	Tư

11/1
	S
	
	 
	   Đ/c Lý
	

	
	C
	- Nộp giấy khám sức khỏe

- Tiết 3: Chuyên đề VNEN Toán lớp 6D

- 15h45p: Họp tổ - nhóm CM

- Nộp danh sách HS hộ nghèo, cận nghèo, có hoàn cảnh đặc biệt để nhận quà Tết.

- Nộp đề Toán 6, văn 6 - 8

	GV, NV
Đ/c Thúy
GVCN các lớp

GV được phân công
	Đ/c Thảo
Đ/c Tuyết


	

	Năm

12/1
	S
	- Nộp chứng từ kinh phí hỗ trợ HS và CĐ về PGD
- Nộp danh sách học sinh thi giải Toán Casio
- KT văn 9
	Đ/c Nhung
Đ/c Chu Thu
GV văn 9
	Đ/c Lý

	

	
	C
	
	
	Đ/c Tuyết
	

	Sáu

13/1
	S
	- Nộp hồ sơ ghi thu – chi chi tiết về phòng tài chính

- Kiểm tra toàn diện đ/c Quân

- Thông báo PHHS đưa đón con đi thi IOE

	Đ/c Thu
Đ/c Chà, Đ. Thu, P. Hà
PHHS
	Đ/c Tuyết


	

	
	C
	
	
	Đ/c Tuyết
	

	Bảy

14/1
	S
	- Thi Tiếng anh qua mạng cấp Quận có mặt trước 15 phút tại TH Ái Mộ
Khối 6: 10h – 10h30

Khối 7: 11h – 11h30

Khối 8: 13h – 13h30

Khối 9: 14h – 14h30
	Đ/c Đ. Hà
	Đ/c Lý
	

	
	C
	
	
	
	


